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CIRCOLARE N. 310 

  

 
Ai Docenti della Scuola Secondaria di Primo grado 

Al Responsabile dei servizi telematici Ing. Figura e Prof. Coppola   

Al DSGA 

Ai Collaboratori scolastici 

Ai Genitori degli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado 

 

 

 

OGGETTO: Svolgimento Prova Nazionale INVALSI (CBT) classi III Scuola Secondaria di 

Primo Grado, Inglese, Italiano e Matematica, anno scolastico 2023/2024. 

 

Si comunica che a partire da giorno 5 al 18 aprile p.v. si svolgeranno le prove Invalsi, secondo 

il calendario riportato qui di seguito. 

Le classi sono tutte NON campione. 

I docenti e gli alunni impegnati nella somministrazione delle prove Invalsi si atterranno 

scrupolosamente alle seguenti indicazioni: 

 

• Il docente somministratore è tenuto all’attenta lettura dei compiti previsti per tale funzione 

per garantire l’ordinato svolgimento della prova;  

 

• All’interno del Laboratorio Informatico gli alunni occuperanno sempre la medesima 

postazione;   

 

• Per lo svolgimento della prova di inglese-ascolto ciascun alunno dovrà essere munito di 

cuffie/auricolari personali, che si consiglia di portare e provare a scuola prima del giorno della 

prova; a tal riguardo i docenti di inglese avviseranno gli alunni. 

 

Gli alunni assenti nei giorni di somministrazione della propria classe dovranno recuperare la prova 

sulla base di un calendario che sarà successivamente comunicato. Le prove si svolgeranno nel 

laboratorio informatico al primo piano secondo il calendario stilato.  

I docenti somministratori e i docenti che effettuano le sostituzioni rimarranno con gli alunni fino al 

termine dell’ora, attenendosi al calendario. 

 

La Prova Nazionale Invalsi 2023/2024 per la Scuola Secondaria di Primo Grado si svolgerà 

secondo le modalità seguenti: 

 

Prima della somministrazione 

Nei giorni precedenti alla somministrazione, il Docente somministratore ha il compito di:  

• compilare la nota di riservatezza che deve essere riconsegnata al Dirigente scolastico al 

termine del turno di somministrazione;  

• prendere visione del calendario di somministrazione. 
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Protocollo di somministrazione 

 

• Il Docente somministratore preleverà la busta sigillata contenente tutta la documentazione, 

relativa alla classe in orario, necessaria per lo svolgimento delle somministrazioni (rivolgersi 

alle referenti valutazione INVALSI prof.sse Elisa Aprile e Simona Tumino). All’interno 

della busta si trovano quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese-

reading e Inglese-listening), su ogni busta è riportato il codice meccanografico del plesso, la 

sezione e la prova di riferimento. Ogni busta contiene: l’elenco studenti con le credenziali e 

una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova 

somministrata, i verbali, i fogli degli appunti numerati, debitamente timbrati con il timbro 

ufficiale della scuola e controfirmati dal Docente somministratore. 

• Il Docente somministratore si recherà nella classe così come indicato nel calendario qui 

allegato, preleverà gli alunni e li condurrà nel laboratorio informatico; 

• Il Collaboratore tecnico si assicurerà che tutti i computer predisposti per la somministrazione 

di ciascuna prova INVALSI CBT per il grado 8 siano accesi e con il link attivo alla pagina 

web dalla quale accedere alle prove; 

• Il Docente somministratore inviterà gli allievi a prendere posto, aprirà la busta della prova da 

svolgere e sull’elenco degli studenti ritaglierà le linee orizzontali delle credenziali (cosiddetto 

talloncino) per ciascun allievo che distribuirà agli allievi presenti; 

• Il Docente somministratore, dopo la distribuzione delle credenziali darà ufficialmente inizio 

alla prima prova INVALSI CBT per il grado 8, comunicando agli allievi che: 

– potranno usare per appunti solo fogli forniti dal docente somministratore; al termine della 

prova, gli stessi fogli saranno lasciati sul banco. Il Docente somministratore provvederà 

a ritirarli, firmarli e conservarli nella busta relativa alla prova; 

– i cellulari dovranno essere spenti; 

– il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) è 

regolato automaticamente dalla piattaforma; 

– una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT per il grado 8 (o scaduto il tempo) non 

sarà più possibile accedere nuovamente alla prova stessa.  

• Al termine della prova ciascuno studente si recherà dal Docente somministratore: 

– riconsegna il talloncino con le proprie credenziali, e sia l’allievo sia il Docente 

somministratore appongono la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione; 

– riconsegna i fogli degli appunti (se richiesti). 

• Il Docente somministratore inserisce i talloncini delle sole prove svolte nella busta piccola e 

annota la data di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova dello studente 

nell’apposita sezione dell’Elenco studenti. 

• Il Docente somministratore ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la 

busta piccola. 

• Il Docente somministratore, chiude e firma la busta della prova, la inserisce nella busta 

principale che consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato).  

• Si procede quindi alla compilazione del verbale di riconsegna (in duplice copia) che sarà 

anch’esso inserito nella busta principale. 

• I Docenti somministratori, al termine della prova, provvederanno a consegnare al Dirigente 

scolastico (o suo delegato) i fogli utilizzati per gli appunti dagli studenti. Il Dirigente 

provvederà a distruggerli in maniera sicura e riservata. 

http://www.scuolapoidomani.edu.it/
mailto:rgic825001@istruzione.it
mailto:rgic825001@pec.istruzione.it


  

     

REPUBBLICA  ITALIANA - REGIONE SICILIA 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO “Raffaele Poidomani” 

97015 Modica (RG), via Resistenza Partigiana, nr.165 

Incaricato dell’istruttoria:Ass. Amm.vo Sig. ra Marta Iabichella 

Cod. Fiscale 90025990889 – Cod. Mec. RGIC825001 - www.scuolapoidomani.edu.it - tel. 0932/761999 

PEO: rgic825001@istruzione.it –PEC: rgic825001@pec.istruzione.it 

 

Calendario Invalsi 2024: 

Finestra di somministrazione: 5-18 aprile 2024. Tutte le prove si svolgeranno nel 

Laboratorio Informatico con l’assistenza tecnica del prof. Coppola e dell’Ing. Figura 

  

Giorno  Ora   Classe   Prova   Docente  

somministratore  

Sostituzione   

Venerdì  

5 aprile 

2024  

8.20- 

9.50  

3^C  Italiano 1h 30’ + 

10’ questionario  

Ferraro   /  

Venerdì  

5 aprile 

2024  

10.20- 

11.50  

3^D Italiano 1h 30’ + 

10’ questionario 

Poidomani Giannì S. 

sostituisce in 

4 ^ ora 

Poidomani 

in  

1^D  

Lunedì  

8 aprile 

2024  

8.20- 

9.50  

3^ B Matematica 1h 

30’+ 10’ 

questionario 

Crocetta Coppola 

sostituisce  
in 2 ^ ora 

Crocetta in  

2^B 

Lunedì  

8 aprile 

2024  

10.20- 

11.50  

3^ B Italiano 1h 30’ + 

10’ questionario 

Incatasciato Crocetta 

sostituisce in 

4 ^ ora 

Incatasciato 

in 3^E 

Martedì  

9 aprile 

2024  

8.20- 

9.50 
  

3^D Inglese lettura e 

ascolto 1h 30’ 

Marchisello Poidomani 

sostituisce  
in 2^ ora 
Marchisello 

in 2^D 
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Martedì  

9 aprile  

2024  

10.20- 

11.50 

3^E Inglese lettura e 

ascolto 1h 30’ 

Roccasalva M.  /  

Mercoledì  

10 aprile  

2024  

8.20- 

9.50  

3^G  Italiano 1 h30’  

+ 10 questionario 
 

Pitino K. Avola G 

sostituisce 

Pitino in  

1^ ora in  

3^ C 

Mercoledì  

10 aprile  

2024  

10.20- 

11.50  

3^G Matematica  1h  

30’  +  10’  

questionario 

Aprile E.  / 

Giovedì  

11 aprile 

2024  

8.20- 

9.50  

3^D  Matematica  1h  

30’  +  10’  

questionario 

Di Emanuele  Pitino K. 

sostituisce 

Di Emanuele 

in  

1^ ora in  

3^ C  

Giovedì  

11 aprile 

2024  

10.20- 

11.50  

3^F Italiano 1h 30’ + 

10’  

questionario 

Modica S. In terza ora 

cambio 

servizio 

Venerdì  

12 aprile 

2024  

8.20- 

9.50  

3^F Inglese lettura e 

ascolto 1h 30’ 

Ottaviano Mandara 

sostituisce 

Ottaviano in 

2^ora in 2^F 

Venerdì  

12 aprile 

2024  

10.20- 

11.50  

3^E Matematica 1 h30’  

+ 10 questionario   

Giurdanella Sudano 

sostituisce 

Giurdanella 

in 4^ora in 

1G 
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Lunedì  

15 aprile 

2024  

8.20- 

9.50  

3^E  Italiano  1h  

30’  +  10’  

questionario 

Tumino C. / 

Lunedì  

15 aprile 

2024  

10.20- 

11.50  

3^C  Matematica 1 h30’  

+ 10 questionario 

Polara Cerruto 

sostituisce 

Polara in 

4^ora in 2^C 

Martedì  

16 aprile 

2024  

8.20- 

9.50  

3^B Inglese lettura e 

ascolto 1h 30’ 

Cerruto Coppola 

sostituisce 

Cerruto in 

2^ora in 2^ 

B 

Martedì  

16 aprile 

2024 

10.20- 

11.50  

3^A Matematica 1 h30’  

+ 10 questionario   

Giunta Lombardo 

sostituisce 

Giunta in 

3^ora in 1^A 

Mercoledì  

17 aprile  

2024  

8.15- 

09.45 

3^A  Italiano 1 h 30’  

+ 10 questionario 

Sciacca A. Giunta A. 

sostituisce in 

2^ ora 

Sciacca in  

1^ A  

Mercoledì 

17 aprile 

2024 

10.15- 

11.45  

3^F  Matematica 1h 

30’+ 10’ 

questionario 

Zacco D. / 

Mercoledì 

17 aprile  

2024 

12.15 

13.45 

3^A Inglese lettura e 

ascolto 1h 30’ 

Scivoletto S. Lombardo 

sostituisce 

Scivoletto in 

6^ora in 2^B 

Giovedì  

18 aprile 

2024  

8.20- 

9.50  

3^C  Inglese lettura e 

ascolto 1h 30’ 

Manenti Di Emanuele 

sostituisce 

Manenti in 

in 1^ ora in 

1^G 
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Giovedì  

18 aprile 

2024   

10.20- 

11.50  

3^G Inglese lettura e 

ascolto 

Scivoletto S. Puglisi C. 

sostituisce 

Scivoletto in  

4^ ora in  

3^B  

  

 Si fa presente che quanto riportato nella presente circolare potrebbe subire eventuali 

variazioni legate a particolari problematiche organizzative. 

 

 

 

Le Referenti  

Prof.ssa Elisa Aprile 

Prof.ssa Simona Tumino 
 

                                                                                                                                  Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                               Prof.ssa Veronica Veneziano 
                                                                                                     Firma autografa omessa ai sensi  dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993                                                                                                                                                        
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